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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (SIWZ)

Przedmiot: Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajacej na przeprowadzeniu szkolen
z zakresu tworzenia i programowania baz danych w ramach projektu ,,Szkolenia
szansa na rozwoj” realizowanego przez Agencje Rozwoju Regionalnego w
Czestochowie S.A.

Zamawiajacy: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.,
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-202 Czestochowa.

Tryb: przetarg nieograniczony

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”

Spis tresci:

Czes¢é | — Instrukcja dla wykonawcow;

Czes¢ Il — Formularz oferty;

Zatacznik nr 1 do formularza oferty — Formularz oswiadczenia o spetnieniu warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 2 do formularza oferty — Formularz o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 3 do formularza oferty — Formularz oswiadczenia dla oséb fizycznych
w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 4 do formularza oferty — Formularz wykaz ustug

Zatacznik nr 5 do formularza oferty — Formularz wykaz osob uczestniczgcych w
wykonaniu zamdéwienia;

Czes¢ Il — Wz6r umowy.

Specyfikacja jest nieodpfatna.
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CZESC | - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
ROZDZIAL | - INFORMACJE OGOLNE

. Informacja o zamawiajgcym.
Zamawiajgcym jest Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Adres:
42-217 Czestochowa, Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,
REGON: 150565527,
NIP 573-010-83-10
strona internetowa, na ktérej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia http://www.arr.czestochowa.pl

Adres do korespondencii:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 |ok. 8

42- 202 Czestochowa

. Oznaczenie postepowania:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ARR/6/RP-CNC/13/P

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powolywaé sie na
wyzej podane oznaczenie.

ROZDZIAL Il - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz.759 z pdzniejszymi zmianami).

. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia zastosowane jest
pojecie ,ustawa Pzp”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamédwien publicznych,
o ktérej mowa w pkt 1.

. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu nieograniczonym:

a) Portal Internetowy Urzedu Zamoéwien Publicznych — Biuletyn Zamowien Publicznych,
b) strona internetowa Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Czestochowie,
c) tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia

zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy Pzp.

ROZDZIAL Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie kompleksowej ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu szkolen z zakresu tworzenia i programowania baz danych w ramach
projektu ,Szkolenia szansg na rozwdj” realizowanego przez Agencje Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

A. Ustuga szkoleniowa

1) Szkolenie z zakresu tworzenia i programowania baz danych bedzie miato wymiar
140 godzin dydaktycznych (kazda godzina dydaktyczna wynosi 45 minut) i
obejmowac bedzie 2 (dwa) bloki tematyczne, przy czym kazdy z uczestnikow szkolen
wezmie udziat kolejno w obu blokach tematycznych. Szkolenia odbedg sie w 2
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(dwoch) edycjach. Kazda edycja to 1 ( jedno) szkolenie dla grupy liczgcej 10
(dziesie€) osob, po 140 godzin dydaktycznych zaje¢ - catosS¢ zamowienia to dwa
szkolenia (dwie grupy po 10 os6b kazda), tgcznie 280 godzin dydaktycznych szkolen.

Szkolenia bedg podzielone na dwa bloki tematyczne:

BLOK nr 1 szkolenie ,Administrator baz danych”

Czas szkolenia w bloku dla kazdej z grup: 60 godzin dydaktycznych.

Cel szkolenia w ramach bloku: nabycie przez uczestnikow wiedzy i
umiejetnosci praktycznych i teoretycznych niezbednych do pracy w zawodzie
administratora baz danych.

Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum: zakres znajomosci
architektury stosowanych platform, techniki indeksacji i sktadania danych,
przeglad  konstrukcji jezyka SQL, automatyzacja zadan administratora,
diagnoza problemoéw wydajnosci, zarzgdzanie uzytkownikami, uprawnienia,
monitoring pracy uzytkownikéw, zapoznanie z elementami automatyzacji
zadan administratora serwera.

BLOK nr 2 szkolenie ,Programista baz danych”

Czas szkolenia w bloku dla kazdej z grup: 80 godzin dydaktycznych.

Cel szkolenia w ramach bloku: nabycie przez u/u wiedzy i umiejetnosci
praktycznych i teoretycznych niezbednych do pracy w zawodzie programista
baz danych.

Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum: Program szkolenia
obejmuje m.in: zakres podstawowej znajomosci systemow bazodanowych,
implementacja, nauki relacyjnych BD, nauki jezyka programowania SQL,
tworzenie zapytan opartych na wielu tabelach, zapytanie z wykorzystaniem
mechanizméw, procedur skftadania, pobierania, filtrowania, formatowania
danych, modyfikowania danych.

Wykonawca zapewni:

a) sale z niezbednym wyposazeniem (m.in. sprawne komputery z
odpowiednim  oprogramowaniem  umozliwiajgcym  przeprowadzenie
szkolenia w zakresie tworzenia i programowania baz danych w iloci po
jednym komputerze dla kazdego uczestnika szkolenia);

b) poniesienie kosztoéw ubezpieczenie sprzetu komputerowego;

c) wydruk i oprawe materiatbw szkoleniowych (np. bindowanie, skoroszyty)
umozliwiajgce wpiecie materiatdw do segregatorow — wszelkie materiaty
szkoleniowe i dokumenty powstate w ramach realizacji zaméwienia w tym
m.in. prezentacje, materiaty drukowane, dokumentacja, powinny zawiera¢
logotypy Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Unii Europejskiej jak
réwniez informacje na temat wspoffinansowania projektu Szkolenia szansg
na rozwodj ze srodkow unijnych. W identyczny sposob powinny byc¢
oznakowane certyfikaty wydawane uczestnikom szkolen po ich
zakonczeniu (o ile warunki techniczne na to pozwalajg)



4)

5)

UNIA EUROPEJSKA
KAP'TAt LU DZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,,Szkolenia szansg na rozwdj” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Cztowiek — najlepsza inwestycja

d) zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego po
zakonczeniu kazdego z blokéw szkoleniowych;
e) przygotowanie, wydruk i wydanie certyfikatbw ukonczenia szkolenia po
kazdym z blokéw szkoleniowych
f) Opracowanie i przeprowadzenie ankiety badajgcej nabycie i/lub
podniesienie zdolnosci tworzenia i programowania baz danych — ankiete
nalezy przeprowadzi¢ w chwili przystgpienia uczestnika do projektu (przed
rozpoczeciem szkolenia) oraz po zakonczeniu szkolenia. Ankieta powinna
umozliwi¢ zbadanie nabytych przez uczestnika szkoleh umiejetnosci we
wszystkich blokach tematycznych.
Szczegotowy harmonogram szkolen (oddzielnie dla kazdej edycji) jest ustalony
jednostronnie przez Zamawiajgcego i stanowi Zatgcznik nr 2 do czesci lll SIWZ —
Wzdr umowy, przy czym szkolenia odbywac¢ sie bedg w systemie weekendowym
(sobota — niedziela), srednio co drugi tydzien, srednio po 8 - 10 godzin
dydaktycznych nastepujgcych po sobie w danym dniu, w godzinach — poczatek zajec
nie wczesniej niz godzina 8:00, a zakonczenie zajeé nie pozniej niz godzina 19.00.
Dodatkowo podczas zaje¢ nalezy zorganizowa¢ 20 (dwudziesto) minutowg przerwe
obiadowg oraz dwie przerwy po 10 (dziesie¢) minut kazda, w tym jedna przerwa
kawowa. Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w
harmonogramie zatgczonym do czesci lll SIWZ — Wzér umowy (Zatacznik nr 2). O
koniecznosci dokonania zmian w harmonogramie Zamawiajgcy bedzie niezwtoczni
informowat Wykonawce
Szkolenia bedg odbywaty sie na terenie powiatu czestochowskiego.

Szczegdétowy opis obowigzkéw nalezagcych do Wykonawcy w
przedmiocie ustugi szkoleniowej zawiera wzér umowy znajdujacy sie w
Czesci lll do SIWZ — wzér umowy.

B. Catering podczas szkolen z zakresu tworzenia i obstugi baz danych

1) W ramach ustugi cateringowej podczas szkolen dla uczestnikow projektu
opisanych w Rozdziele Il pkt. 1 lit. A Wykonawca zobowigzany bedzie do
przygotowania i zapewnienia positkow dla uczestnikdw szkolen wedtug ponizszej
specyfikaciji:

a) na jeden positek dla jednego uczestnika w kazdym dniu szkolenia powinny
sktadac sie:
- positek ciepty: obiad z jednego dania (z wytgczeniem zup) i sok owocowy
- serwis kawowy: kawa, herbata, kruche ciastka, woda mineralna z cytryna,
cytryna do herbaty (owoc naturalny w plastrach lub gotowy sok z cytryny w
pojedynczych opakowaniach), cukier, mleko do kawy.

b) W kazdym dniu szkolenia Wykonawca powinien zapewnic:
- podanie obiadu w sposéb gwarantujgcy: odpowiednig temperature i jakos¢
positku;
- sok podawany do positku w ilosci min. 200 ml na osobe;
- ciastka kruche co najmniej 2 rodzaje w ilosci tgcznie min. 0,10 kg/osobe;
- kawe i herbate w ilosci co najmniej po 1+1/osobe ( z mozliwoscig
przyrzgdzenia co najmniej 250 ml kazdego napoju na osobe, podawane
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osobno do samodzielnego zaparzania — kawa rozpuszczana sypka w
naczyniu z tyzeczka, herbata w torebkach jednorazowych
- wode mineralng w ilosci co najmniej 500 ml na osobe.
c) W kazdym dniu szkolenia Wykonawca zapewni:
- termosy z wrzgcg wodg (do kawy i herbaty) lub warniki bgdz inne urzgdzenia
pozwalajgce gotowanie wody na miejscu bgdz w inny sposob zapewnic
odpowiednig temperature do przygotowania napojow gorgcych.
- talerzyki, filizanki, szklanki do napojéw zimnych (minimum po 2 sztuki dla
kazdego uczestnika zajec)
2) Positki powinny by¢ urozmaicone, o wysokiej warto$ci odzywczej, przygotowane
zgodnie z zasadami zywienia, sporzgdzone z petnowartosciowych produktéw.
Szczegbétowy opis obowigzkéw nalezacych do Wykonawcy w
przedmiocie cateringu podczas szkolen zawiera wzér umowy znajdujacy
sie w Czesci lll do SIWZ — wzér umowy.

2. Kategoria przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdolnym Stownikiem Zamoéwien
(CPV):

CPV: 80.51.00.00-2

3. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 200000,00 euro.

4. Przedmiotowe zamodwienia podlega wspoffinansowaniu ze srodkow  Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego ramach projektu ,Szkolenia szansg na
rozw¢j” , Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i
przedsiebiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedsiebiorstw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

ROZDZIAL IV - OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY
DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

ROZDZIAL V - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia: do 31 lipca 2014 r. liczac od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL VI - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczace:

1) posiadania _uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia’/,nie spetnia” na podstawie
informacji zawartych w przedtozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie
w wykonywaniu tego rodzaju zamowien tj. posiada doswiadczenie w swiadczeniu ustug
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polegajgcych na wykonywaniu lub wykonaniu co najmniej 2 ustug z zakresu swiadczenia
kompleksowej ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu szkolen w przedmiocie tworzenia i
programowania baz danych i zapewnienia cateringu jego uczestnikom, wykonane lub
wykonywane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania lub wykonywania i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentow
potwierdzajgcych, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia’/,nie spetnia” na podstawie
przediozonego wraz z ofertg oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, oraz wykazu ustug
stanowigcego zatgcznik nr 4 do formularza oferty

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednimi osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia tj. bedzie dysponowat co najmniej 1 osobg zdolng
do wykonania zaméwienia, ktéra posiada: wyzsze wyksztatcenie informatyczne oraz

- doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z zakresu tworzenia i programowania
baz danych rozumianego jako 140 (sto czterdziesci) godzin szkoleniowych w tym
zakresie wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem skfadania ofert.

Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie:
przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1 pkt 3 ustawy Pzp, oraz wykazu osob, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, stanowigcego zatacznik nr 5 do
formularza oferty

4) sytuacji ekonomicznej i finansowey;

Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia’/,nie spetnia” na podstawie
informacji zawartych w przedtozonym wraz z ofertg os$wiadczeniu wykonawcy
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuaciji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamodwienia.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, kazdy z warunkow okreslonych w pkt 1 ppkt 1-4 winien spetniaé co najmnie;j
jeden z tych wykonawcdéw albo wszyscy ci wykonawcy tgcznie.

2. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp:

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia muszg wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.
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Ocena spetniania warunku nastgpi wg formuty ,spetnia’/,nie spetnia” na podstawie
informacji zawartych w przedtozonym przez wykonawce oswiadczeniu i dokumentach
wymienionych w rozdziale VIl w pkt 2 ppkt 1 i 2.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie
zamowienia kazdy wykonawca samodzielnie musi wykazac brak podstaw do wykluczenia
z postepowania.

ROZDZIAL VII - WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA
DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w _postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust.1 ustawy Pzp do oferty nalezy zatgczy¢:
1) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
art. 22 ust.1 ustawy Pzp (na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do formularza oferty
lub w oparciu o wzér formularza).

2) Zatgcznik nr 4 do formularza oferty- Lista ustug;
3) Zatgcznik nr 5 do formularza oferty - wykaz oséb uczestniczgcych w wykonaniu
zamowienia.;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp do oferty
nalezy zatgczy¢:

1) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (na formularzu stanowigcym zatacznik nr
2 do formularza oferty lub w oparciu o wzér formularza),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy (na
formularzu stanowigcym zalgcznik nr 3 do formularza oferty lub w oparciu o wzor
formularza),

3. Wykonawcy zagraniczni.

1) Wykonawca zagraniczny majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2 sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert,

2) Jezeli w miejscu zamieszkania lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 1) zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione w terminach okreslonych w ppkt 1).
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4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

1) Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia wspolnie (np. konsorcjum,
spotka cywilna):
a) oswiadczenie wskazane w pkt 1 ppkt 1 w zakresie art. 22 ust 1 ustawy Pzp
wykonawcy sktadajg wspolnie,
b) oswiadczenie wskazane w pkt 2 ppkt 1) w zakresie art.24 ust.1 ustawy oraz
dokumenty wskazane w pkt 2 ppkt 2) - sktada kazdy wykonawca.

2) Wykonawcy stosownie do art.23 ust.2 ustawy Pzp ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Dokument petnomocnictwa
musi by¢ zatgczony do oferty i zawieraé w szczegoélnosci wskazanie ustanowionego
przez wykonawce — petnomocnika oraz zakres jego umocowania oraz musi by¢
podpisany przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia -
przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli ujawnione w wypisie z
wiasciwego rejestru handlowego lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej wykonawcy. Dokument petnomocnictwa musi zostaé ztozony jako
czesc¢ oferty, w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

5. Dokumenty, wskazane w pkt 2 ppkt 2 mogg byC ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej ,Za zgodnoS¢ z oryginatem” przez wykonawce lub osobe upowazniong z
zachowaniem sposobu reprezentacji wykonawcy.

6. Jezeli kserokopie ztozonych dokumentéw bedg nieczytelne lub bedg budzi¢ watpliwosci co
do ich prawdziwosci, zamawiajgcy bedzie mogt zgdaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

7. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

8. W kwestiach dokumentdéw, o ktdérych mowa w niniejszym rozdziale, nieuregulowanych
postanowieniami pkt 1 — 7 niniejszego rozdziatu zastosowanie ma ustawa Pzp oraz
przepisy wykonawcze do tej ustawy, w tym rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
30.12.2009r. w sprawie rodzaju dokumentow, jakich zmoze zgdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich dokumenty te mogg byc¢ sktadane (Dz. U. Nr 226,
poz. 1817).

ROZDZIAL VIl — INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
PROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg faksem na
numer (034) 360 57 47, a nastepnie potwierdzajg pisemnie na adres do korespondencji
podany w rozdziale I.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce zamawiajgcy
domniemywa, iz pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu podany przez
wykonawce zostato doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z
trescig pisma.
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4. Jezeli wykonawca przekaze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje

faksem i pisemnie za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego dokumentu

— dokument uwaza sie za ztozony w terminie jezeli jego tres¢ dotarta do adresata przed

uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczng.

Wykonawcy mogg zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji

istotnych warunkéw zamoéwienia.

7. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli pisemnych wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynie do zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynie po
uptywie tego terminu lub dotyczy¢ bedzie uprzednio udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
bedzie mogt udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, o ktorym mowa w pkt 7.

9. TresC zapytan i wyjasnien bez ujawniania zrodta zapytania zamawiajgcy przekaze
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz
zamiesci na stronie internetowej, na ktérej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.arr.czestochowa.pl

10.W uzasadnionych przypadkach, zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang
zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej: www.arr.czestochowa.pl oraz
dokona czynnosci okre$lonych w art.38 ustawy Pzp.

11.Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

12.Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg:

e Olga Dargiel, tel. 34 360 56 88 w godz. od 8% do 15%, od poniedziatku do pigtku w
zakresie przedmiotu zamowienia;

e Marcin Zegadto, tel. (34) 360 56 88 w godz. od 8% do 15%, od poniedziatku do pigtku
w zakresie procedury.

o a

ROZDZIAL IX - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wadium nie jest wymagane.

ROZDZIAL X - TERMIN, ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym Zze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.


http://www.arr.czestochowa.pl/
http://www.arr.czestochowa.pl/
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ROZDZIAL XI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Wykonawcy zobowigzani sg =zapoznaC sie doktadnie z informacjami zawartymi
w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i przygotowac oferte zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie

odpowiada za koszty poniesione przez wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i

ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego

tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy nie podzielit zamdwienia na czesci i nie dopuszcza skfadania ofert

czesciowych.

. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. ZtoZzenie wiecej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

. Zamawiajagcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktéorych mowa w

art.67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art.2 pkt 7

ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom.

Wykonawca jest zobowigzany w formularzu oferty wskazaé, ktorg czesS¢ zamdwienia

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

. Oferta:

1) musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, na
papierze przy uzyciu nos$nika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia
Sladow,

2) musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski; w razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja w jezyku polskim jest wersjg
wigzaca,

3) musi by¢ przygotowana bez zmiany treSci formularzy i oswiadczen, ktére stanowig
zatgczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamaoéwienia,

4) musi by¢ sporzgdzona na FORMULARZU OFERTY — Czes¢ Il specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia lub w oparciu o wzor formularza,

5) musi by¢ podpisana przez wykonawce; Zamawiajgcy zaleca, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w rejestrze handlowym Iub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. Jezeli osoba/osoby
podpisujgca(e) oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Dokument
petnomocnictwa musi by¢ ztozony jako czes¢ oferty w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony FORMUARZ OFERTY,

2) dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w
postepowaniu, opisane i przygotowane w sposob podany w rozdziale VII niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,

3) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,
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4) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentow ztozonych wraz z oferts.
10.  Warunki formalne sporzgdzenia oferty:
1) kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte winien by¢ czytelny,
2) pozgdane jest aby:
- wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane (mozna nie numerowac stron nie
zapisanych),
- wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spiete (zszyte) w sposéb zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty,
3) wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty musza by¢ parafowane i
datowane przez osobe podpisujgca oferte (upowazniong do podpisania oferty),
4) wykonawca powinien umiesci¢ oferte w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu
Z napisem:
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-202 Czestochowa
I dodatkowo oznaczonym: oferta w trybie przetargu nieograniczonego

na: Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajacej na przeprowadzeniu szkolen z
zakresu tworzenia i programowania baz danych w ramach projektu ,,Szkolenia
szansg na rozwoj” realizowanego przez Agencje Rozwoju Regionalnego w
Czestochowie S.A.

oraz ,nie otwieraé przed terminem: 28.02.2013 r. godz: 8.30 .
Poza oznaczeniami podanymi powyzej na opakowaniu nalezy poda¢ nazwe i
dokladny adres wykonawcy wraz z numerami telefonéw (dopuszcza sie odcisk
pieczeci), aby mozna byto zwrécic oferte w przypadku ztozenia po terminie.

11. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.1503 z pdzniejszymi zmianami)
wykonawca powinien wyraznie zastrzec w ofercie klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC.
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA” i zaleca sie aby byty
zatgczone jako odrebna czes$¢ nie ztgczona z ofertg w sposoéb trwaty. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec
informaciji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 ustawy Pzp.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wprowadzi¢ do ztozone;j
oferty zmiany. Zmiany do ztozonych ofert muszg zosta¢ ztozone w opakowaniu, wedtug
takich samych zasad jak sktadana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem ,,ZMIANA”.

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte,
sktadajgc odpowiednie oswiadczenie w opakowaniu, wedtug takich samych zasad jak
sktadana oferta, dodatkowo oznaczonym napisem ,,WYCOFANIE”.

ROZDZIAL XII- MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie zamawiajgcego w Czestochowie, Al. Najswietszej Maryi
Panny 24 lok. 8, w sekretariacie, w terminie do dnia 28.02.2013 r. do godz. 8.00

2. Kazdy wykonawca sktadajgcy oferte otrzyma od zamawiajgcego potwierdzenie jej
przyjecia z numerem wptywu oferty.
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. Oferty, ktére wplyng do zamawiajgcego po terminie wyznaczonym w pkt.1 bedag

niezwtocznie odsytane bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.02.2013 r.. o godz. 8.30 w lokalu zamawiajgcego w
Czestochowie, Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8

Otwarcie ofert jest jawne.

Koperty oznaczone hastem ,WYCOFANIE” zostang odczytane w pierwszej kolejnosci.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy (firmy), oraz adresy wykonawcéw, a

takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamodwienia, warunkéw gwaranciji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

. Na pisemny wniosek wykonawcy, ktéry nie byt obecny przy otwarciu ofert, zamawiajgcy

przesle mu informacje, ktére zostaty ogtoszone podczas otwarcia.

Szczegbétowe badanie ofert pod wzgledem spetniania warunkéw zawartych
w niniejszej specyfikacji, zasad zawartych w ustawie Pzp i ich ocena dokonana bedzie
przez Komisje Przetargowg w czesci niejawne;j.

ROZDZIAL XIll - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Formularza oferty (tabeli zawarte;

w Formularzu oferty) i podania ceny brutto ogoétem, ktoéra postuzy Zamawiajgcemu do
oceny ofert. W formularzu oferty wykonawca zobowigzany jest rowniez do podania ceny
za przeprowadzenie jednej edycji szkolen.

. Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN). W zitotych polskich bedg

prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej specyfikaciji

istotnych warunkéw zamowienia powinien w cenie ujg¢ wszystkie koszty niezbedne dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cena ofertowa jest ceng ryczattowg, niezmienng w caltym okresie wykonywania
zamowienia, nie bedzie podlegata waloryzacji, ani zmianie w przypadku ustawowej zmiany
stawki podatku VAT. W cenie brutto uwzgledni¢ wszelkie naleznosci publiczno — prawne
wykonawcy oraz wszelkie nieprzewidziane koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, a takze ewentualne upusty jakie wykonawca oferuje.

Cene ofertowg nalezy skalkulowa¢ do dwéch miejsc po przecinku.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

ROZDZIAL XIV - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
Cena ofertowa brutto ogétem za swiadczenie ustugi kompleksowej Kc - znaczenie

100%

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formutg:
C min
Wartos¢ punktowa ofert Kc = --------------- X 100 pkt
C of
gdzie: Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto sposrdod wszystkich ofert

podlegajgcych ocenie,
12
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C of - cena ofertowa brutto oferty badane,;.

2. Maksymalna do uzyskania liczba pkt to 100. Punkty podanym kryterium oceny ofert
wyliczone bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Oferta o najwyzszej liczbie punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

ROZDZIAL XV - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé
zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiedci informacje,
ktorych mowa w pkt 1 ppkt a na stronie internetowej zamawiajgcego
www.arr.czestochowa.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego.

3. W zawiadomieniu wystanym do wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,
zamawiajgcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

4. Umowa zostanie zawarta przed uptywem terminu zwigzania ofertg, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania faksem powiadomienia o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty, chyba ze zaistniejg okolicznosci, o ktérych mowa w art.94 ust.2 ustawy Pzp,

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zajdg przestanki o
ktorych mowa w art.93 ust.1 ustawy Pzp.

6. W przypadku udzielenia zamowienia wykonawcy okreslonemu w art.23 ust.1 ustawy Pzp
(konsorcjum, spoétka cywilna) — zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze zazgdacé
przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

ROZDZIAL XVI - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wz6r umowy stanowi czesé lll Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktdrej mowa w art.2 pkt 9a
ustawy Pzp.
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ROZDZIAL XVII - POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej, o
ktérych mowa w Dziale VI (art. 179-198) ustawy Pzp, tj. odwotanie i skarga.

. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosSci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania, do
ktorej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

. W niniejszym postepowaniu zgodnie z art.180 ust.2 ustawy Pzp odwotanie przystuguje
wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

. Odwotanie powinno wskazac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy, zawieracC zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne wniesienia odwotania.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminach okreslonych w
art. 182 ustawy Pzp.

. Zgodnie z art. 181 ust. 1 ustawy Pzp wykonawca moze w terminie przewidzianym do
wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy
Pzp czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego lub o zaniechaniu czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy
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