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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajgc na podstawie Regulaminu zamdwien publicznych, ktorych szacunkowa wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, Agencja Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A. zaprasza do zloZenia oferty cenowej na przeprowadzenie
szkolenia zawodowego oraz organizacje i przeprowadzenie zewngtrznego egzaminu dla
uczestnika projektu ,,Szansa na zatrudnienie™, realizowanego w ramach Poddzialania 7.4.2.
,Outplacement” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (kod CPV:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego). '

Rozdzial 1
Okreslenie Zamawiajacego

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A., 42-202 Czgstochowa, Aleja
Naj$wietszej Maryi Panny 24, lok. 8.

~ Rozdzial 2
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Zamowienie sklada sie z 2 (dwoch) czgsci, opisanych szezegbtowo w Formularzu
stanowigcym integralng czgs$é zapytania ofertowego:
1) Cze$é 1 dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia
., Kurs ECDL — PTI STANDARD?” (dla 1 osoby);
2) Czes¢ 1 przeprowadzenie egzaminu zewnelrznego w obszarze tematycznym
szkolenia ,,Kurs ECDL-PTI STANDARD” ( dla 1 osoby)
2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej $wiadczonych
ustug.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania.

L)

Rozdzial 3
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamowienia moze ubiegaé¢ sie Wykonawca, ktéry spelnia nastgpujace warunki
okreslone przez Zamawiajacego:
Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Enropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Biurc projektu ,Szansa na zatrudnienle”
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

AGENCIA ROZWOJU Al. Najswietsze} Maryt Panny 24, lok, 6A, 42-202 Czestochowa
REGIONALNEGO tel. 34 360 56 88, fax 34 360 57 47
W CZESTOCHOWIE S.A. e-mail: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl

www.arr.czestochowa.pl/projekty/aktualne/szansa-na-zatrudnienie




1)

2)

3)

4)

5)

6)

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania; ocena spelniania warunku
nastapi wg formuly ,spelnia™/, nie spelnia” na podstawie przedlozonego wraz z
ofertg o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
stanowigcym zalgeznik nr 1 do Oferty cenowej;

posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzgd Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — dot. czedei
I zaméwienia; ocena spetniania warunku nastapi wg formuly ,,spetnia”/,,nie spelnia”

.ha podstawie przedlozonego wraz z oferta oswiadczenia wykonawey o spelnianiu

warunkow udzialu w postepowaniu, stanowiacym zatacznik nr 2 do Oferty cenowej;
posiada wiedze i do$wiadczenie — warunek zostanie spelniony, jezeli wykonawca
bedzie posiada¢ wiedzg i do§wiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju zaméwie, tj.
wykaze przeprowadzenie :

- do czesel I, co najmniej 5 szkolef‘kurséw pokrewnych z przedmiotem zaméwienia,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert;

- do czgsci II, co najmniej 5 egzaminéw zewngtrznych zgodnie z procesem walidacji
i certyfikacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert.
Ocena spelniania warunku nastapi wg formuly ,,spetnia”/,,nie spelnia” na podstawie
informacji zawartych w przedlozonym wraz z ofertg o$wiadezeniu wykonawey o
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowigcym zalacznik nr 1 do
Oferty cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatgcznik nr 3 do Oferty cenowej;
dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym — warunek zostanie spetniony,
jezeli wykonawca zapewni realizacje ustugi na terenie Czgstochowy lub powiatow:
czgstochowskiego, klobuckiego lub myszkowskiego; ocena spelniania warunku
nastapi wg formuly ,,spelnia”/, nie spelnia” na podstawie przedlozonego wraz z
oferta o$wiadczenia wykonawey o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcym zalgeznik nr 1 do Oferty cenowej oraz wykazu miejsca realizacji ushugi
stanowigcego zalgcznik nr 4 do Oferty cenowej;

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia — warunek zostanie
spetiony, jezeli wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia, tj. :

Czgs¢ 1 — trenerzy / wykladowcy, ktérzy  posiadajg co najmniej 2-letnie
doswiadczenie zawodowe odpowiednie do dziedziny prowadzonego szkolenia;

Czgs¢ II - egzaminatorzy, ktdrzy posiadaja co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe odpowiednie do dziedziny przeprowadzanego egzaminu;

ocena spetniania warunku, nastapi wg formuly ,,spelnia™/, nie spelnia” na podstawie
przedlozonego wraz z oferta o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw
udziatu w postgpowaniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do Oferty cenowej;

dysponuje odpowiednim potencjatem ekonomicznym i finansowym — warunek
zostanie spefniony, jezeli wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoOwienia; ocena spelniania warunku,
nastgpi wg formuly ,speinia™,nie spelnia” na podstawie informacji zawartych
w przedtozonym wraz z oferta o$wiadczeniu wykonawcy o spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Oferty cenowe;.




F

Rozdzial 4
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w Rozdziale 3, do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego (na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
Oferty cenowej lub w oparciu o wzor formularza),

2) wykaz- zrealizowanych ustug oraz wykaz miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga

3) os$wiadczenie wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu
na siedzibe Wykonawcy — dot. czesci I zamdwienia ( na formularzu stanowigcym
zalgeznik nr 2 do Oferty cenowej lub w oparciu o wzér formularza).

‘Wrykaz danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, nalezy przygotowad zgednie ze wzorem

okreslonym w zataczniku nr 3 i 4 do oferty cenowe;.
Przedstawienie programu oraz planowanego harmonogramu szkolenia- dot. czesei I

zamOwienia.

Rozdzial 5 .
Opis sposobu obliczenia ceny

Cene przedmiotu zamowienia nalezy skalkulowaé jako ceng brutto za poszczegélng
czesci zamoOwienia. .

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich, niezaleznie od wchodzacych
w jej sklad elementow, w zlotych polskich bgda réwniez prowadzone rozliczenia miedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym.

Cena brutto jest ceng ryczaltows, niezmienng w calym okresie wykonywania
zamdwienia.

W cenie brutto Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie naleznosci publiczno-prawne oraz
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

Rozdzial 7
Opis kryteriéw oceny ofert

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena i miejsce realizacji zamowienia, ustalone wg
ponizszych kryteriow:
1) cena (50%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formula:
Cmin
K¢ = - x 50 pkt, gdzie
Cof




N

Ke - wartos¢ punktowa ofert wg kryterium ceny (Ke max = 50 pkt)
Cmin- najnizsza cena ofertowa brutto spos$réd wszystkich ofert podlegajacych
ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badane;.
2) miejsce realizacji ustugi (50%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie
z nastepujgeymi zasadami (Km — warto$¢ punktowa ofert wg kryterium miejsca max
50 pkt),
a) w przypadku wskazania miejsca realizacji ustugi na terenie Czestochowy
(50 pkt),
b) w przypadku wskazania miejsca realizacji ustugi na terenie powiatu
czgstochowskiego, ktobuckiego lub myszkowskiego (30 pkt).
Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw
stanowigcych sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach (K = Ke + Km).
Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteriéw wynosi
100 pkt. '
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybraé oferty najkorzystnicjszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert otrzymaja taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybierze tg, ktora wskazuje miejsce realizacji ustugi w blizszej lokalizacji od
siedziby Zamawiajacego.
Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego do przeprowadzenia zamoéwienia zostanie
wybrany jeden Wykonawca dla kazdej jego czesci.

Rozdzial 8
Okreslenie miejsca, sposobu i terminu skladania oferty

Oferte nalezy ztozyé na formularzu ofertowym zalaczonym do niniejszego zapytania

ofertowego w terminie do 2.06.2017 r. do godz. 10:00

Miejsce skiadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.,

al. Naj$wigtszej Maryi Panny 24, lok. 6a (Biuro projektu).

Oferte mozna sklada¢ w nastepujaey sposob:

1) w wersji papierowej w zamknigtej kopercie, opatrzonej nazwg ustugi stanowigeej
przedmiot zaméwienia i nazwg Wykonawcey - osobiscie w Biurze projektu lub za
posrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Zamawiajgcego,

2) drogg elektroniczng na adres: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl, wéwczas
w temacie nalezy podaé nazwe ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia.

Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

Oferty zlozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

Rozdzial 9
Uwagi koncowe

ZamoOwienie w ramach niniejszego postgpowania oferfowego nie moze zosta¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania




kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujqcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci  zwiazane

Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcs,

polegajace w szczegblnosei na:

— uczestniczeniu w spélee jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki osobowe;j,

—  posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji,

— pelnieniu funkeji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
vzasadnione watpliwosci co do bezstronnosel tych osob.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien

zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru

Wykonawcy, zgodnie z warunkami podanymi ponizej:

—  zmiana terminu wykonania zaméwienia,

— zmiana miejsca wykonania zamowienia,

jezeli dochowanie terminu i miejsca wykonania zamowienia okreslonego w umowie jest

niemozliwe z uwagi na jakiekolwiek opéZnienia, utrudnienia lub przeszkody

spowodowane przez czynniki zewnetrzne.

Zmiana miejsca prowadzenia kursu/szkolenia/egzaminu jest mozliwa wylgcznie za zgoda

Zamawiajacego udzielong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wykonawca

moze ubiega¢ si¢ o udzielenie takiej zgody wylacznie wtedy, gdy potrzeba zmiany

miejsca wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, a nowe miejsce prowadzenia

kursu/szkolenia/egzaminu znajduje si¢ na terenie powiatu tozsamego ze wskazanym w

ofercie Wykonawcy. W kazdym przypadku wyrazenie zgody na zmiang miejsca

kursu/szkolenia/egzaminu zalezy wylacznie od decyzji Zamawiajacego.

Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania ofertowego przekazywane beda

telefonicznie.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w sprawach dotyczacych procedury postepowania -~ Mariola Ptaszek,
tel. 34 360 56 88, wew.27,

2) w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia — Beata Blukacz-Krawiec, Mariola
Ptaszek, tel. 34 360 56 88, wew.27

REZES % ;JIICEP ZES ZARZADU
-
do-in2. M Kozak Anna Potrzebowska

AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO
W CFESTBCHOWIES A ok
Al Najswietsze] Maryi Panny 24 lok.

42-202 Czestochowa
NIP 573-010-83-10 Regon 150565527




Oferta cenowa

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al Najswigtszej Maryi Panny 24, lok. 8, 42-202 Czestochowa

1. Oferujg¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych
w zapytaniu ofertowym nr ZAM/59/MP-RZ/2017, w cenie brutto:

1) Czes¢l ............ z} (stownie: ......cccooeennnn. zl) za przeprowadzenie szkolenia —
Kurs ECDL- PTI STANDARD (dla I osoby),
2) Czes¢ I .......... zt ( stownie: .................. zl) za przeprowadzenie egzaminu

zewnetrznego w obszarze tematycznym szkolenia Kurs ECDL- PTI STANDARD
(dla 1 osoby),
2. Oswiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia i realizacji przysziego $wiadezenia umownego.
3. Oswiadczam, ze:

1) zapoznalem si¢ z warunkami realizacji zaméwienia wskazanymi w zapytaniu
ofertowym i nie wnoszg do nich zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje
potrzebne do wiasciwego wykonania zamdwienia,

2) przedmiot zaméwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajacego,
zgodnie z zapytaniem ofertowym,

3) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferts,

4) akceptuje wzdér umowy stanowigey zalgcznik nr 4 do oferty cenowej i zobowigzuje
sig¢. w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymicnionych
warunkach, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

......................................................................

(data i podpis osoby lub 0sob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)




......................................... Zalacznik nr 1 do
nazwa wykonawey zapytania ofertowego

..........................................

.........................................

adres i siedziba wykonawcy

Oswiadczenie
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
dotyczy cze¢sei ........... zamOwienia (wpisaé wybrang/e/ czesé/ci)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia nr ZAM/59/MP-RZ/2017, ja, nizej
podpisany/a (imig i NAZWISKO).......vvvvriiiii i
o$wiadezam, Ze spelniam warunki okreslone przez Zamaw1ajqcego dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okre$lonej dziatalnodci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania niezbedng wiedzy i do$wiadczenia z zakresu przedmiotu zaméwienia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym, tj. zapewni¢ realizacje
ushugi w.oo ... {wpisa¢ nazwe miejscowosci),

4) dysponuje osobami posiadajgcymi co najmniej 2-letnie do§wiadczenie zawodowe
zgodne z dziedzing ustugi/przedmiotem zamodwienia, zdolnymi do wykonania
zamdwienia,

5) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Oswiadczam ponadto, Ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajacym w sposéb, o ktérym mowa
w Rozdziale 9 ust. 1 zapytania ofertowego.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem, $wiadom/a
odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego.

..................................................

..............................................................

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)




Zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego

.........................................

..........................................

.........................................

adres i siedziba wykonawcy

OSWIADCZENIE O POSIADANIU WPISU
DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZAM/59/MP-
RZ/2017, ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze spetniam warunek okreslony w art.20 ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U.
z 2008 r Nr 69, poz.415 z pozn. zm.) dotyczacy posiadania aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowe;:

Whpis do rejestru instytucji szkoleniowych :

POADMAZWE .. oviniii e e e
(nazwa wykonawcy)

POd NUMETEN ...

data dokonania wWpisu ..........cevevinnni,

WojewddzKi Urzad PIacy Wi ...t s et srs e e et et

data (podpis osoby lub 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy }




Zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego

Wykaz Swiadezonych szkolen/kurséw/ egzaminéw
dotyczy czgsci ........... zambwienia (wpisaé wybrang/e/ czesé/ci/)

Nazwa odbiorey (firmy)
zrealizowanego szkolenia/ C lizacii
L Nazwa Nazwa egzaminu kursu/ egzaminu w. z(as rea tlzl?cy
p: szkolenia/kursu g przypadku realizacji ustugi pl? CZeK-
dia oséb indywidualnych oniec)
wpisaé ,,osoba prywatna”
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, $wiadom/a
odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego.

.......................................................................................................................

{miejscowosc i data) (podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)




Zalgceznik nr 4 do
zapytania ofertowego

Wykaz miejsca realizacji uslugi szkolenia i/lub egzaminu

dotyczy ezeSci cuvuenenennn. w. Zaméwienia (wpisac wybrang/e/ czesé/ci)
Miejsce Miejsce Miejsce
(prosze podaé powiat, (prosze podaé powiat, (prosze podac powiat,
Lp. miejscowosc) zajec miejscowosc) zajed miejscowosc)
teoretycznych szkolenia/kursu | praktycznych szkolenia/kursu egzaminu

— jesli dotyczy : — jesli dotyczy — jesli dotyczy
1
2
3

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorgcznym podpisem, S$wiadom/a
odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego.

..................................................

(miejscowosé 1 data)

(podpis osoby fub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)




Umowa nr ARR/...... /MP-RZ/2017

zawarta w Czestochowie w dniu  .............. 2017 r. pomigdzy Agencja Rozwoju
Regionalnego w Czgstochowie S.A. z siedzibg w Czgstochowie przy Alei Najswietsze]
Maryi Panny 24, lok. 8, NIP 5730108310, Regon 150565527, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Czgstochowie XVII Wydzial
Gospodarczy KRS 0000198424, ktorej kapitat zakladowy wynosi 15.037.500 zt, w catosci
wplacony, zwang dalej ,,Zamawiajacym?”,

reprezentowana przez Marcina Kozaka — Prezesa Zarzadu i Anne Potrzebowsky -
Wiceprezesa Zarzadu, zwang dalej ,,Zamawiajacym?,

...............................................................................................................

zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego znak: ZAM/59/ MP-RZ/2017 z dnia 26.05.2017 1.
0 nastepujacej tresci:

§1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego oraz organizacja
i przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu dla uczestnikéw projektu ,,Szansa na
zatrudnienie”, realizowanego w ramach Poddzialania 7.4.2. ,Outplacement”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

2. Zamoéwienie dOtYCZY ......ovveviiiiiiiiiriiiieiiiiiieenn, czgdci, opisanych ponizej

(wybraé wilasciwe i dostosowaé w § 1, 2)*:

1) Czgsé I dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia

. zawodowego - ,, Kurs ECDL -PTI STANDARD” (dla 1 osoby),

2) Czes¢ H dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia egzaminu
zewngtrznego w obszarze fematycznym szkolenia ,, Kurs ECDL-PTI STANDARD” (dla
1 osoby),

Szczegbdlowy zakres ustugi okresla Zapytanie ofertowe nr ZAM/59MP-RZ/2017.

4. Ustuga stanowiagca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana na terenie
wskazanym przez organizatora szkolenia, tj.:

I} Czgsél..oovinininiiiiiincin e (dokladny/e adres/y realizacyi ustugi/g),

%]

2) Czg$CIl .o e v e (doKadny/e adves/y realizacyi ustugi/g),

§2

Wynagrodzenie umowne

1. Strony ustalajg, Zze obowigzujaca formg wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
w formie ryczaltu, opisane w zapytaniu ofertowym, niezmienne w calym okresie

wykonywania zamdwienia, w cenie brutto za przeprowadzenie ......... czesei (podad
numer ¢zgéci) zamdwienia: _

1) cze$¢ I cena brutfo za szkolenie: ............... zf (sfownie; ... ........ Zlotych),

2)  czesé Il cena brutto za egzamin. .............. zl (stownie: ... ... ... zlotych),




&

Wynagrodzenie ryczattowe, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje zgodnie z zapisami
zapytania ofertowego, wszystkie koszty umowy, takie jak: sktadniki zdrowotne, skiadniki
emerytalno-rentowe, podatki i inne sktadniki wynikajgce z przepiséw prawa.

W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, skalkulowane zostaly przez Wykonawce
wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia i/lub egzaminy,
stanowigcego przedmiot niniejszej umowy, a Wykonawca nie moze zadaé zwrotu
Jjakichkolwiek kosztéw od Zamawiajgcego ani od Uczestnika projektu, chocby
koniecznosci poniesienia tych kosztow nie mozna bylo wezesniej przewidzieé.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, zostanie zaplacone przez Zamawiajacego
po zrealizowaniu poszczegdlnych -czesci zamowienia, po potwierdzeniu przez
Zmawiajgcego (protokotem zdawczo-odbiorczym) prawidlowosci jego wykonania na
podstawie prawidtowo wystawionego rachunku,

Termin zaplaty rachunku/faktury przez Zamawiajacego wynosi 14 dni, liczac od daty
dostarczenia prawidlowo wystawionego rachunku Zamawiajgcemu, z zastrzezeniem
ust. 7.

Wynagrodzenie jest wspdlfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

W przypadku braku srodkéw finansowych na koncie przeznaczonych na realizacje
projektu pn.: ,,Szansa na zatrudnienie”, zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajqcego transzy srodkéw pieni¢znych na realizacje
projektu.

Zamawiajgcy nie udziela zaliczek.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie
ubezpieczen spolecznych (obowigzujgey od 1 stycznia 2016 r) jezeli do oplacania
skladek na ubezpieczenie spoleczne jest zobowiazany wigcej niz jeden platnik skladek,
sktadka jest oplacana przez kazdego platnika, chyba Ze ubezpieczony przediozy
platnikowi dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci oplacania skladek.
W zwiagzku z tym Wykonawca, przy kazdym rachunku sktadanym Zamawiajgcemu
przedtozy dokumenty, z ktorych wynika brak koniecznoéci oplacania skladek.
W przypadku nie przedfozenia ww. dokumentow kwota na rachunku powinna byé
pomniejszona o sktadki na ubezpieczenie spoleczne, ktore jako platnik obowigzany jest
odprowadzi¢ Zamawiajacy.

§3

Termin wykonania umowy

Strony ustalaja, ze umowa wykonywana bedzie w okresie:




§4

Prawa i obowigzki stron

Wrykonujac niniejsza umowe Wykonawca bedzie dziatal z nalezytg starannoscia,

przestrzegajac okre§lonych w niej wymogdw, oraz zgodnie z trescig poszczegdlnych

zlecenl, a takze przestrzegajac wymagan sprecyzowanych przez Zamawiajacego,

w szczegOlnodei wskazanych w  zapytaniu ofertowym badz wszelkich wymagan

zwigzanych z realizacjg Projektu.

Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie szkolenia nalezy:

1) zapewnienie kadry wykladowcow/treneréw posiadajgcych co najmmiej 2-letnie
doswiadczenie w dziedzinie dot. przedmiotu zamdwienia,

2) zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia szkolen,

3) zapewnienie materialdow szkolemiowych, sprzetow 1 narzedzi dla uczestnikow
szkolenia,

4) ubezpieczenie NNW uczestnikéw szkoleri min. 5.000,00 z,

5) przeprowadzenie badan lekarskich, jesli sq wymagane na danym stanowisku pracy/w
danym zawodzie,

6) wydanie uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow po ukonczeniu szkolenia,

7). prowadzenie i przekazanie dokumentacji powstalej w trakcie szkolen zawierajgcej
m.in. listy obecnosci, rejestr wydanych zaswiadczer/ certyfikatow,

8) biezqca aktualizacja harmonogramu zajec.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia egzaminu nalezy:

1) zapewnienie egzaminatoréw posiadajgcych co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
dziedzinie dot. przedmiotu zamdwienia
2) przedstawienie termindéw egzaminy,
3) zapewnienie warunkéw lokalowych do przeprowadzenia egzamindw,
4) zapewnienie niezbednych materiatow, sprzetow i narzedzi dla uczestnikow egzaminu,
5) prowadzenie | przekazanie dokumentacii powstalej w trakcie egzaminy, 1j. protokolu
z egzaminu zewngtrznego (kopii potwierdzonef za zgodnosé z oryginatem), kserokopii
wydanych certyfikatow/dyplomow/Swiadectw wraz z potwierdzeniem ich wydania,
6) wydanie uczestnikom certyfikatow/dyplomow/swiadectw po pozytywnym zdaniu
egzaminu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ z trescia obowigzujacych Wytycznych
w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej:
www.rpo.slaskie.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Umowy rozpowszechniad
informacje o realizacji stazu w ramach RPO WSL i jego wspétfinansowaniu
z Buropejskiego Funduszu Spotecznego, w szezegdlnosei poprzez:
1) oznaczenia pomieszczenia, w ktérym odbywal si¢ bedzie szkolenie z informacja
zawierajgca: nazwe szkolenia i jego termin, logo UE i RPO WSL oraz informacjg
o wspdtfinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego;
2) umieszczenie logo UE i RPO WSL oraz informacji o wspétfinansowaniu szkolenia
przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego na
dokumentach zwigzanych z realizacjg szkolenia.




Wykonawca jest zobowigzany do ochrony danych osobowych uczestnikéw
zaje¢/egzamindw, a takze ochrony ww. danych oraz innych informacji przekazanych mu
przez Zamawiajacego na podstawie odrgbnej umowy dot. powierzenia przetwarzania
danych osobowych. Na Wykonawcy cigzy obowigzek stosowania wszelkich formalnoécei,
procedur, zabezpieczen w ww. zakresie, przewidzianych przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych.

Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego uslug
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, w tym takze prawo wgladu we wszystkie
dokumenty (takze elektroniczne) Wykonawey zwigzane z realizacjg projektu, obejmujace
réwniez dokumenty finansowe Wykonawcy zwigzane z realizacja Projektu. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu wglad do tych dokumentéw przez caty okres
objety obowigzkiem ich przechowywania, ktérego dlugosé wynika ze znanych
Wykonawcy wymagan projektu. Prawo wgladu okres§lone powyzej moze byé realizowane
bezposrednio przez Zamawiajacego lub przez instytucje kontrolujaca wykonanie
Projektu.

§5

Odszkodowania i kary umowne

Obowigzujaca forme odszkodowania stanowig kary umowne, ktére beda naliczane
w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:
1) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne: za odstapienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawcey w wysokosei 20% wynagrodzenia umownego,
2) Zamawiajgcy zaplaci Wykonawey kary umowne z tytulu odstapienia od umowy
zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 20% wynagrodzenia
umownego, z zastrzezeniem ust. 2-3.
Jezeli wysoko$¢ wyrzgdzonej szkody przewyzsza zastrzezong kare umowng, to
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupehiajacego.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach, 1 w takim przypadku Wykonawea moze zadaé
wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cz¢éci umowy, a kara, o ktorej
mowa w ust. 1 pkt 2, nie bedzie naliczana.
W razie rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie Zamawiajacy moze odstapi¢ od
niezrealizowanej czgsci umowy w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o rezygnacii,
i w takim przypadku Wykonawea moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z
tytulu wykonania cze$ci umowy, proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych godzin
szkolenia, a kara, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, nie bedzie naliczana.
Jezeli Wykonawca w sposdb razacy nie bedzie wywiazywal sie z wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym oraz ninjejszej umowie Zamawiajacy bedzie mogt od umowy
odstapi¢ ze skutkiem natychmiastowym, a kara o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 nie bedzie
naliczana. Oswiadezenie o odstgpieniu moze by¢ zlozone w terminie 30 dni od powziecia
wiedzy o okolicznosciach stanowiacych podstawe do odstapienia.




Woul

6. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem
stron z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesigca.

§6

Wprowadzanie zmian

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowief zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie
z warunkami podanymi ponizej:

—  zmiana terminu wykonania zaméwienia,

~  zmiana miejsca wykonania zamdwienia,
jezeli dochowanie terminu i miejsca wykonania zaméwienia okreslonego w umowie jest
niemozliwe z uwagi na jakiekolwiek opéznienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowane
przez czynniki zewngtrzne.,
Zmiana miejsca prowadzenia kursu/szkolenia/egzaminu jest mozliwa wylacznie za zgoda
Zamawiajgcego udzielong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, Wykonawea moze
ubiegac si¢ o udzielenie takiej zgody wylacznie wtedy, gdy potrzeba zmiany miejsca wynika z
przyczyn  niezaleznych od ~ Wykonawey, a  nowe miejsce  prowadzenia
kursu/szkolenia/egzaminu znajduje si¢ na terenie powiatu tozsamego ze wskazanym w ofercie
Wykonawcy. W kazdym  przypadku wyrazenie zgody na  zmiane miejsca
kursu/szkolenia/egzaminu zalezy wylacznie od decyzji Zamawiajacego.

§7

Postanowienia koficowe

1. Spory wynikle w czasie wykonywania umowy, ktérych strony nie rozwiazaly na drodze
polubownej, bedg rozstrzygane przez sad whasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy moga byé dokonane - pod rygorem niewaznosci
- wylacznie w formie pisemnej, poprzez zawarcie stosownego aneksu podpisanego przez
obie strony.

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza umows zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

4. Umowg sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

5. Zalgezniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.

............................................................................................

Wykonawca Zamawiajgcy




UWAGA:
Wz6r umowy przygotowano dla wszystkich czgéei zamowienia. Umowa z Wykonawcg, ktory

zlozy najkorzystniejsza oferte na dang czgs$¢, zostanie odpowiednio dostosowana poprzez
wykreslenie postanowient nieobejmujgcych tej czesci.

Fragmenty wzoru umowy podlegajace powyzszemu dostosowaniu zostaly wyréznione
czcionkg pochylg.




Formularz - szczegélowy opis zaméwienia do zapytania ofertowego
nr ZAM/59/MP-RZ/2017

Czesc 1

min, 120 godzin szkoleniowych

Do uzgodnienia

czerwiec —sierpiefi 2017

[1 miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na terenie
Czestochowy,
LT miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na terenie

ot i

rzez stuchacza rozszerzonych kwalifikacji

fad

Zakres tematyczny szkolenia powinien umozliwié nabycie p
komputerowych i obejmowaé osiem modutéw:

- podstawy pracy z komputerem (B1);

- podstawy pracy w sieci (B2);

- Przetwarzanie tekstow (B3);

- arkusze kalkulacyjne (B4);

- nzytkowanie baz danych (81);

- grafika menedzerska i prezentacyjna (S2);

- IT Security (S3).

oraz przygotowaé uczestika/ czke do egzaminu ECDL PTI STANDARD.
Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia .

1. Doswiadczenie: przeprowadzenie 5 szkolen zgodnych Iub pokrewnych z przedmiotem zamdéwienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Dysponuja kadrg treneréw/oséb prowadzacych z co najmniej 2-letnim do$wiadczeniem zawodowym w
danej dziedzinie

Wykonawca zapewni:

- salg szkoleniowa do przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych, wyposazona w niezbedny
sprzet,

— dokumentacje szkoleniows zawierajaca, np. listy obecnosci

— ubezpieczenie uczestnika/czki szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw na  sume
ubezpieczenia min. 5000,00 zi,

— w koszcie szkolenia nalezy uja¢ ewentualny koszt cateringu/serwisu kawowego (w zaleznosci od
specyfiki szkolenia).




Czesé IT

,,Kurs ECDL-PTI STANDARD”

W terminach podanych przez wykonawce

O miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na
terenie Czestochowy,

+ [ miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na

| terenie powiatéw: czestochowskiego, klobuckiego lub
myszkowskiego

Egzamin w obszalze tematycznym ECDL- PTI STANDARD, przeprowadzony zostanie zgodnie z
zasadami standardu ECDL w Polsce.

Egzamin musi by¢ przeprowadzony przez instytucje certyfikujacg, czyli podmiot, ktory uzyskal
uprawnienia do certyfikowania, spefniajagc wymogi okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacjt z dnia 22 grudnia 2015 r,, a w okresie przejéciowym takze pomioty, ktére spelniajg
podstawowe wymogi w ustawie o0 ZSK.

Instytucje certyfikujgce moga samodzielnie przeprowadzaé walidacje (w takiej sytuacji procesy
walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2 ustawy o ZSK
z dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje certyfikujace moga przekazywac ja do instytucji walidujgcych, np.
centrow egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, ktére posiadaja stosowne akredytacje, szkot.
W przypadku upowaznienia instytucji walidujacej do przeprowadzenia walidacji odpowiedzialnosé za
prawidlowo przeprowadzany proces spoczywa na instytucji certyfikujacej (Art. 47 ust. 3 ustawy
0 ZSK). Aby zapewni¢ jakos¢ walidacji i certyfikowania instytucje certyfikujgce objete sa co najmniej
systemem wewnetrznego zapewniania jakosci (Art. 50. ust. 2 ustawy o ZSK).

4

Po pozytywnym zdaniu egzaminu przez uczestnikéw/czki wydanie stosownego dokumentu, tj
certyfikatu potwierdzajacego zdobycie kompetencji na okreslonym poziomie, zgodnym ze standardem
European Computer Driving Licence (ECDL).

Certyfikat musi zawieraé opis efektéw uczenia sie.




